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1 Einleitung

Diese Anleitung flihrt Sie als Berechtigungsverantwortliche Person (BVA) einer juristischen Per-
son oder eines Einzelunternehmens Schritt fir Schritt durch die Erhebungs- und Gesuchsplatt-
form (EHP), damit Sie die jahrliche Berichterstattung als Versicherungsvermittlerin oder -vermitt-
ler ausfiillen und der FINMA einreichen kdnnen.

2 Schritt-fur-Schritt-Anleitung

Eine automatisierte E-Mail wurde lhnen zugestellt. Klicken Sie auf den Link in der E-Mail oder
loggen Sie sich Uber nachfolgenden Link in die EHP ein: https://ehp.finma.ch/gesamtumfrage

1) Loggen Sie sich mit Ihrem personlichen Benutzernamen und Passwort ein.

& finma

Anmeldung
Benutzername MusterSFINMASproton.me |
Passwort I ............{ |
2) Zwei-Faktor-Authentisierung: Geben Sie den sechsstelligen Code ein, welcher lhnen per

SMS zugestellt wird.

& finma

Anmeldung
Eine SMS wurde an thr Mobiltelefon gesendet. Bitte geben Sie den darin enthaltenen Code hier cin.
halten oder versehentlich geloscht haben, kénnen Sie hier einen neuen

Sicherheitscode [ 313943

Falls Sie den Sicherh de nicht
bestellen.
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3) Stellen Sie sicher, dass Sie im oberen rechten Dropdown das Institut ausge-
wahlt haben, fur welches Sie die Erhebung bearbeiten und einreichen wollen.

Bfinma = EHP > Eingaben > Ubersicht ®

& Mustermann Jirg

Eingaben in Arbeit Eingaben bei der FINMA Eingaben abgeschlossen
R
D stitut Eingat Eingereicht am Verantwortlich FINMA-KAM Status Seit Bestatigung PG,

I 6 MusterS FINMAAG Mustermann Jiirg In Bearbeitun;

4) Wahlen Sie in der oberen linken Ecke im Men(l "Erhebungen” aus.
B finma =EHP 5 Eingaben > Ubersicht @ Musters FINMAAG 2 Mustermann Jirg

Eingaben bei der FINMA Eingaben abgeschlossen

L L 6 Genehmigt und abgeschlossen
ingaben

E

£ Engaben

L Liste exportieren

@ Ade cinblenden
Bestitigung PG

1D Institut Eingabe Eingereicht am Verantwortlich FINMA-KAM Statu: Seit
5) Die Erhebung sollte in der Kachel "Erhebungen" ersichtlich sein. Klicken Sie auf das
Symbol mit der Person.
& finma = EHP > Erhebungen @ Muster5 FINMA AG w £ Mustermann Jirg
r—
Erhebungen @ Asccinblenden Y

D  Bezeichnung Zulassung Eingangsdatum  Einreichedatum  Manager/in  Sachbearbe

6) Klicken Sie in das Feld "Manager/in" und wéahlen sie die Person aus, welche die Erhebung
bearbeiten und einreichen soll. Dann speichern Sie die Eingabe. Es kénnen nur Sie oder
diejenigen Benutzerinnen und Benutzer angewahlt werden, welche unter dem Menlpunkt
"Administration" entsprechende Berechtigungen aufweisen (vgl. Kapitel 3 der Online Hilfe).

Berechtigungen verwalten - Muster5 FINMA AG

Berechtigungsadministrator/in

Mustermann Jirg B

Manager/in

Mustermann Jiirg

Abbrechen
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7) Die bei "Manager/in" hinterlegten Benutzerinnen und Benutzer kénnen in den Bereich der
Erhebung klicken, damit sich die Erhebung 6ffnet.

B finma =eHp > Ehebungen ® MusterS Eizelfima % 2 Mustermann Jirg

zeichoung Zulassune

sdatum __ Einveichedatum Sachbearbel FINMAKA . Staty Bestitipung . Erhebung mit L]

rtatiung Fir das Geschiftsiahr 202 \iersicherungsvermittle: 202 Offfe Nein | @
8) Unter der Kachel "Formulare" finden Sie die Berichterstattung. Klicken Sie diese an und

fullen Sie die Erhebung aus.

B finma = EHP > Erhebungen > Erhebung finald [0] MusterS FINMA AC v 2 Mustermann Jirg

Validieren  Berechtigungen  Supportmodus  Details  Schliessen

Muster5 FINMAAG @ Notifikationen @

Offen 010131122025

135 Tagie)
16.01.2025 09:29 | Berechtigungsinderung
Versicherungsvermittier Mustermann Jirg Manager/in hinzugefigt Mustermann Jirg

14.01.2025 04:04 | Statuswechsel
Offen

Bei Fragen ®
Einleitung

Formulare ® Y Einreich
inreichen an

Gelindert vor

Im,m...“,.um.g,H,d...s(_.h..w..,,,m Nicht validiert I Edgendsiache Fonnomaridautictt FN‘A
CH-3003 Bern
1 Formularte)
9) Falls Sie in Kapitel 3.5 das gewiinschte Versicherungsunternehmen nicht auffinden kon-

nen, wahlen sie zuunterst im Dropdown "Anderes Versicherungsunternehmen" und erfas-
sen Sie den Namen des Versicherungsunternehmens in dem dafiir vorgesehenen Einga-
befeld. Falls keine Provisionen ausbezahlt wurden, kdnnen Sie die entsprechenden Fel-
der leer lassen.

~ 3.5 Entschadigungen

Anzugeben sind die Bruttoentschadigungen fiir die in Kapitel 3.2 gezahlten Policen (vgl. Grafik “Eigenvertrieb”
ohne "Untervermittlung"), unterteilt nach Kategorie und Versicherungsunternehmen. Zu zahlen ist die
Bruttoentschadigung, welche vom jeweiligen Versicherungsunternehmen oder von "Hauptvermittlern™ (im
Rahmen der Untervermittlung fiir im Endeffekt ein Versicherungsunternehmen) an die berichterstattende
Vermittlergesellschaft gemass Provisionsvereinbarung bezahlt wurde oder bezahlt wird (Total geschuldet, also
ohne Berticksichtigung von Stornorlickbehalt).

- Name des Versicherungsunternehmens *

Anderes Versicherungsunternehmen x v

Name des Versicherungsunternehmens *

Versicherung AG

Abschlussprovisionen Bestandesprovisionen

Krankenzusatzversicherung CHF I CHF |
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10)  Sind Ihre Adressdaten nicht mehr aktuell oder unvollstéandig, bitten wir Sie,
diese zu korrigieren oder zu erganzen.

4. Aktualitat und Korrektheit des Registereintrages

- Postalische Zustelladresse
1. Informationen zur Erhebu...

Ich bestiitige die Aktualitit der ;
2. Plattformen oder elektroni...
Ja| © Nein

3. Kennzahlen und Informati...

4. Aktualitat und Korrektheit ...

Postalische Zustelladresse Schweiz -
Arbeitnehmerinnen und Arb... Ich besitze ein Postfach

Social-Media-Plattformen pLZ*

5. Bestdtigung | 4333 |

Schweizerische Postadresse

& 4vons ) ort *
| testumgebung |
Schweizerische Postadresse
Strassenname Strassennummer
I teststrasse I I 4 I
s ische Postadresse Schweizerische Postadresse
Zusatz
I |
Telefonnummer (ohne Leerzeichen) * Webseite des Unternehmens (falls vorhanden):

| 4122422423 | frwwahcn |

henw. 41761234567

11)  Uberpriifen Sie am Schluss, ob alle Angaben eingetragen wurden und keine Validie-
rungsfehler mehr vorhanden sind, indem Sie auf "Eingabe Uberprifen" klicken. Wenn das
Dokument erfolgreich validiert wurde, kdnnen Sie es speichern und schliessen.

l Dokument erfolgreich validiert! |

< Zuriick Weiter [ PDF

Eingabe priifen

Speichern

Schliessen Speichern und Schliessen

12)  Das validierte Dokument kann tber den Button "Einreichen" an die FINMA Gbermittelt

werden.
Dateien exportieren lictie Ber i Details Schliessi
EHP - Testobjekt - Versicherungsvermittler jur. Person @ Notifikationen @
Offen Erhebungspe 01.01-31.12.2025
Einreicht 23 Tagle) riifgesellschaf
Versicherungsvermittler nde Steffen Kevin 08.12.2025 12:36 |
Berechtigungsinderung
Manager/in hinzugefiigt Steffen Kevin
Erhebung mit Lieferschein Nein
08.12.2025 12:34 | Statuswechsel
Refere Nr.) Noch nicht vorhanden Offen
> mehr

Bei Fragen @

Formulare ® Y Fiir fachliche Riickfragen zum Formular
wenden Sie sich bitte an

Name Geéndert von Geéndert am Formular-Status vermittler.aufsicht@finma.ch.
Fiir technische Riickfragen zur
Berichterstattung fiir das Geschaftsjahr 2025 Steffen Kevin 08.12.2025 13:35 Validiert Applikation wenden Sie sich bitte an
digital@finma.ch.
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13)  Falls Sie sicher sind, dass Sie die Erhebung einreichen wollen, klicken Sie auf "Einrei-
chen" oder brechen Sie ab und nehmen die erforderlichen Korrekturen vor.

Einzelerhebung einreichen

Bitte tiberpriifen Sie, ob:

« Alle Formulare sind ausgefillt.

Nach dem Einreichen kdnnen Erhebungen und Eingaben nicht mehr bearbeitet
werden, sind aber bis zu deren Abschluss weiterhin einsehbar.

Mbchten Sie die Einzelerhebung wirklich einreichen?

.
{Einreichen | Abbrechen

14)  Die Erhebung wurde an die FINMA eingereicht. Der Status befindet sich nun auf "Einge-
reicht an FINMA". Schliessen sie diese Erhebung.

Dateien exportieren Berechtigungen Details Schliessen

EHP - Testobjekt - Versicherungsvermittler jur. Person @ Notifikationen ®
Eingereicht an FINMA Erhebun 01.01-31.12.2025
0Tagle) f 08.12.2025 13:40 | Statuswechsel
Steffen Kevin
Versicherungsvermittler r Steffen Kevin Eingereicht an FINMA

08.12.2025 12:36 |
Nein Berechtigungsénderung
Manager/in hinzugefiigt Steffen Kevin

Noch nicht vorhanden
08.12.2025 12:34 | Statuswechsel
Offen
> mehr

Formulare ® 4 Bei Fragen @

Name Geéndert von Gezndert am Formular-Status Fir fachliche Riickfragen zum Formular
wenden Sie sich bitte an

Berichterstattung fiir das Geschiftsjahr 2025 Steffen Kevin 08.12.2025 13:40 Validiert vermittler.aufsicht@finma.ch.

Fiir technische Riickfragen zur

Besten Dank.
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